Guatemala, 28 de diciembre 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe final de-
actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos, nimero
1912-2018; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 495-2018, correspondiente al
periodo del 02 de julio al 31 de diciembre del presente afio.

Actividades realizadas:

a) Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacién a los manuales de organizacidn y funciones, normas y procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el éptimo funcionamiento de la Direccidn
General del Deporte y la Recreacion.

b) Se apoyd en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccion General del Deporte y la Recreacién en cumplimiento de la
norma vigente.

c) Se apoyd en dar acompafiamiento y seguimiento a las diferentes juntas directivas,
comisiones y mesas de discusion relacionadas a modernizacion institucional.

d) Se apoyd en el desarrollo de actividades relacionadas a la planificacién de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.
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Sefior /
Mario Renato Monterrose Garcia

Viceministro del Depotte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos, numero
1912-2018; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 495-2018, correspondiente al mes
de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A
numero 079.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacién a los manuales de organizacién y funciones, normas y procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el dptimo funcionamiento de la Direccidn
General del Deporte y la Recreacion.

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en cumplimiento de la

norma vigente.

c) Dar acompafamiento y seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas
de discusién relacionadas a modernizacién institucional.

d) Otras relacionadas a los servicios que presta.




RESULTADOS OBTENIDOS:

= Apoyo en el seguimiento para la elaboracién y entrega de los avances semanales de los
Proyectos de Alto Impacto (PAI) del Viceministerio del Deporte y la Recreacion, los que se
deben trasladar a la Direccion de Planificacién y Modernizacién Institucional. Esto con el
apoyo del personal responsable de los Programas Mujer, Nifiez, Juventud; del
Departamento de Implementacion Deportiva y la Direccién de Infraestructura Fisica.

= Apoyo en el seguimiento de revision final del procedimiento para la elaboraciéon de
resolucién administrativa (aval) de proyectos para la construccién de obras deportivas y
recreativas, al que se le realizaron los cambios sugeridos por el Director de Infraestructura
Fisica y luego se trasladado al Director General del Deporte y la Recreacion, para su revision
e instrucciones, para darle continuidad en el proceso de aprobacidn del mismo.

= Apoyo al Delegado de Planificacién y Modernizacion en actividades relacionadas al analisis
y correccion de documentos; elaboracion de documentos oficiales y representar a la
Delegacién en diferentes actividades.

= Apoyo en la revision y elaboracion de informacién para la entrega de informe ejecutivo para
la transicion del Ministro de Cultura y Deportes, el que contiene informacidn de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion, asi como de las otras Direcciones Generales. Dicha
informacidn corresponde a los afios 2016 al 2018.

= Apoyo en la elaboracién de informacidn que solicitan los Diputados de diferentes bancadas
del Congreso de la Republica de Guatemala.

= Apoyo en reunién convocada por la Direccion de Planificacién y Modernizacion
Institucional, en la que se contoé con personal de la Secretaria de la Paz de la Presidencia de
la Republica (SEPAZ), para revisar los Acuerdos de Paz que tienen relacién a las acciones que
realiza el Ministerio de Cultura y Deportes.
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Senor

Guatemala, 28 de diciembre 2018

Marjo Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final

de resultados conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos,
ndmero 1912-2018; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 495-2018, correspondiente .
al periodo comprendido dei 02 de julio al 31 de diciembre del presente afio.

Resultados obtenidos:

Se apoy6 en la revision y actualizacion del Manual de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Cultura y Deportes, en lo que corresponde al Viceministerio del Deporte y la
Recreacion, con el apoyo de los Directores Técnicos, Jefes de Departamentos y
Administradores de los Centros Deportivos, asi como el personal técnico de las
dependencias de la Direccion General del Deporte y la Recreacion, con quienes se tuvo
acercamiento para tomar informacion, la cual fue parte de las funciones descritas en el
documento Institucional.

Se apoyd en la elaboracién y entrega de informes de avances semanales de los Proyectos
de Alto Impacto (PAl), del Viceministerio del Deporte y la Recreacién, los que se trasladaron
a la Direccién de Planificacién y Modernizacion Institucional. Esto con el apoyo del personal
responsable de los Programas Mujer, Nifiez, Juventud; del Departamento de
Implementacién Deportiva y la Direccién de Infraestructura Fisica.

Se apoy6 a la Delegacién de Planificacion y Modernizacién en actividades relacionadas a la
formulacién del anteproyecto de presupuesto 2019; andlisis y correccion de documentos;
elaboracion de documentos oficiales y representar a la Delegacién en diferentes
actividades.

Se apoy6 en la elaboracién de informacién de los puestos y sus funciones, por puesto
nominal y puesto funcional, y a que unidad pertenecen y a que unidad se les ha nombrado,
del personal contratado permanente, tomando como base la informacion proporcionada
por la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccidn General del Deportey la Recreacion,
lo que fue una herramienta de mucha utilidad para el desarrollo de la actualizacién del
Manual de Organizacién y Funciones del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.




Se participé en reunién convocada por la Direccién de Planificacién y Modernizacion
Institucional, en la que se contd con la presencia de personal del Ministerio de Finanzas
Publica y de la Secretaria de la Presidencia (Centro de Gobierno) para tocar el tema de los
Proyectos de Alto Impacto del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se particip6 en reunién convocada por la Direccion de Planificacion y Modernizacion
Institucional, en la que se contd con la presencia del personal de las cuatro Direcciones del
Ministerio de Cultura y Deportes, para revisar el Plan Estratégico Institucional, en la que se
logrd establecer la ruta adecuada para fortalecer dicho documento con la informacién que
deberian brindar cada una de las Direcciones Generales.

Se apoy6 en la elaboracion de informacion de los Proyectos de Alto Impacto del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion, de los afios 2016, 2017, 2018 y 2019, solicitada
por la Direccién de Planificacion y Modernizacién Institucional, quienes consolidaron la
informacion de las cuatro Direcciones Generales del Ministerio de Cultura y Deportes, para
su posterior presentacion a Centro de Gobierno de la Presidencia de la Republica.

Se apoy6 en la elaboracion y revision de tres procedimientos sustantivos de la Direccion
General del Deporte y la Recreacidn, con el apoyo del personal que realiza las acciones de
los mismos, con quienes se realizaron reuniones en las cuales se tomaron insumos para su
elaboracidn, asi mismo se realizaron correcciones, hasta llegar a un acuerdo en conjunto de
que la informacion contenida fuera la adecuada. Dichos procedimientos son herramientas
de induccion para la realizacion de las gestiones de cada dependencia y del personal
involucrado en los mismos. Por otra parte fueron trasladados para su autorizacion a la
Direccién General, para luego continuar con el proceso de aprobacién en las dependencias
correspondientes. A continuacion se detallan:

1. Para solicitar resoluciéon administrativa (aval) para la construccién de obras
deportivas y recreativas, solicitadas por instituciones interesadas en dichas
instalaciones. ‘

2. Para solicitar implementos deportivos y recreativos.

3. Para programary reprogramar obras de infraestructura fisica.

Se apoyd en la revision y elaboracién de informacién para la entrega del informe ejecutivo
para la transicién del Ministro de Cultura y Deportes, el que contiene informacion de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion, asi como de las otras Direcciones Generales.
Dicha informacidn corresponde a los afos del 2016 al 2018.




Se apoyd en la revision de los Acuerdos de Paz seleccionados por la SEPAZ para el Ministerio
de Cultura y Deportes, con el objeto de identificar si se tienen injerencia en estos
compromisos, de los que se logré identificar,un niamero especifico en los que el MCD realiza,
acciones relacionadas. En dicha revision se contd con la presencia de personal de la
Secretaria de la Paz de la Presidencia de la Republica (SEPAZ) y de las cuatro Direcciones
Generales, del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se apoy6 en la elaboracion de informes especificos de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion, tanto financiera como fisica, relacionada a las acciones que realizan los
programas sustantivos en el territorio nacional, solicitados por los sefiores diputados del
Congreso de la Republica.

Se participé en reuniones convocadas por la Direccién de Planificacién y Modernizacion
Institucional, en las cuales se abordé el tema de los manuales del Ministerio de Culturay
Deportes, para organizar la participacién del personal especifico en cada tema de los
manuales a revisar y/o elaborar.

Se apoy6 en la revisién del organigrama del Viceministerio del Deporte y la Recreacion, con
documentos legales de soporte (Acuerdos Ministeriales y Acuerdos Gubernativos),
aprobados y vigentes.
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